期刊外借规定

一、期刊借阅服务仅对本校读者开放。
二、本馆期刊采用“中图法”简表分类。
三、借阅时须凭本人校园“一卡通”到报刊阅览室出纳台办理借刊手续。归还时需要还回到报刊阅览室。
四、每人限借3册，借期为15天，不续借；请妥善保管借出的文献。应按期归还，若过期不还，按《图书馆赔款、罚款条例》处理。 
五、不得污损文献。污损报刊资料行为包括：涂划、圈批点、折叠、剪裁、描拓、撕画、湿皱等。如污损情况较轻不影响阅读，由工作人员视损坏情况酌情处罚；如污损情况严重，影响内容的完整性，造成文献无法修补，按遗失处理。
六、借阅时请认真检查所借期刊是否有破损、缺页、涂画等污损情况，如发现存在上述问题，请告知管理员，加盖缺损印章。如还书时发现有污损且未经盖章确认者，将由借出者承担责任，照章赔款。
七、随意撕割报刊资料或未办理任何手续私自将本馆期刊携带出阅览室者，将按规定处罚并通报读者所在单位严肃处理。
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